
Der Verein

Der HIBA e. V. ist ein gemeinnütziger Verein, der als ambulanter Fachdienst in der 
Behinderten- und Jugendarbeit auf der Grundlage der Sozialgesetzbücher VIII 
(Jugendhilfe), IX (Teilhabe), XI (Pflege) und XII (Sozialhilfe) tätig ist.

Stellenbeschreibung

Wir suchen Sie ab sofort für ca. 19,5 Std./Woche als

 Bilanzbuchhalter*in 

(m/w/d) - Die Stelle ist unbefristet.

Ihre Aufgaben

• Kaufmännische Sachbearbeitung
• Verantwortliche Erstellung von Jahres- und Zwischenabschlüssen 
• Verantwortliche Unterstützung des geschäftsführenden Vorstandes bei der 

Erstellung von Kalkulationen und Zuschussanträgen
• Vorbereitung der Rechnungsstellung
• Buchhaltung(Kreditoren/Debitoren/Buchungen/Abschreibungen/

Rückstellungen/Kontenpflege) 
• Mitarbeit in der allgemeinen Verwaltung

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung / Qualifizierung
• Sicherer Umgang mit gängiger Bürosoftware
• Fundierte Kenntnisse in der Bearbeitung (Datensammlung, Datenauswertung, 

Datenbewertung) von Datensätzen mithilfe einer Tabellenkalkulation
• Sicherer Umgang mit monatlichen und jährlichen Abschlüssen und deren Erstel-

lung
• Vorausschauendes, gewissenhaftes Arbeiten und Organisationsgeschick
• Ausgeprägte Verantwortungsbereitschaft und Selbständigkeit
• Teamgeist, Fairness sowie Respekt im Umgang mit anderen Menschen

Wir bieten

• Eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit auf der Grundlage eines 
humanistischen Menschenbildes und des sozialen Engagements

• Raum für Ihre berufliche und persönliche Entwicklung in einem erfahrenen, viel-
fältigen und engagierten Team

• Bezahlung nach AVB-HIBA e. V.
• Gutes Betriebsklima, familienfreundlicher Betrieb, attraktive und flexible Gleit-

zeitregelungen

Ihre Bewerbung

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf 
und relevante Zeugnisse) an:

HIBA e. V. oder per Mail an: vorstand@hibaev-ak.de

z. H. Sonja Müßig und Frea Gend Ansprechpartnerinnen
Gerichtsstraße 3 Sonja Müßig 0157 772 174 26
57537 Wissen Frea Gend 0157 772 174 43


	Der Verein
	Stellenbeschreibung
	Ihre Aufgaben
	Ihr Profil
	Wir bieten
	Ihre Bewerbung


